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Computer-Grundlagen-Kurs in Voitsberg

Inhalte:

Grundlagen am Computer:

- Umgang mit Maus und Tastatur, Grundbegriffe (Desktop, Arbeitsplatz, Ordner, Dateien etc.)
kennen lernen

- Ordner und Dokumente anlegen, speichern, éffnen, I16schen und verschieben

Textverarbeitung mit Word:
- Schreiben, Gestalten und Speichern von Texten
- Texte formatieren

Internet & E-Mail:
- Kommunizieren per E-Mail
- Suchen und Finden im Internet, Sicherheit im Netz

Termine: Mi, 25.04./ 02.05./ 09.05. und 16.05.2018, (jeweils von 09.00-12.00 Uhr)
im Anschluss gibt es von 12.00-12.30 Uhr die Méglichkeit individuelle Fragen zu stellen.

Ort: akzente, Grazer Vorstadt 7, 8570 Voitsberg
Referentin: Eva Brenner, akzente

akzente stellt Innen Leihgerate zur Verfligung. Sie kénnen aber
auch gerne lhren eigenen Laptop mitnehmen.

Anmeldung bis 28.04.2018 bei akzente unter 03142/ 93 030 oder office@akzente.or.at

Die Teilnahme am Kurs ist kostenlos!
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Tablet- und Smartphone - Grundlagen

(keine Vorkenntnisse noétig!)

Ob aktuelle Nachrichten lesen, Radio héren oder Bahnverbindungen abrufen -
Tablets und Smartphones sind in vielen Alltagssituationen hilfreich. Sie sind leicht zu
bedienen und einfach in den Urlaub mitzunehmen.

An drei Vormittagen werden die Grundlagen im Umgang mit Tablet und Smartphone
vermittelt. akzente stellt Innen Leihgerate (Samsung Galaxy Tablets) zur Verfigung.
Sie kdnnen aber auch gerne ihr eigenes Tablet mitnehmen.

Inhalte:
¢ Grundlagen der Bedienung eines Tablets/ Smartphones: Ein/Ausschalten,
Symbole und Tasten kennenlernen, ,Wischen”.
¢ Was sind Apps und wie lade ich sie auf mein Gerat?
¢ Erste Fotos machen, speichern und verschicken.
¢ Recherche und Sicherheit im Internet.
¢ Natzliche Apps zu verschiedenen Themen (Kalender, Wetter, Zeitung, Reisen etc.).
¢ Apps zum Zeitvertreib.

Termine: Do, 03.05., 17.05. und 24.05.2018 (jeweils von 09.00-12.00 Uhr)

Ort der Veranstaltungen: akzente, Grazer Vorstadt 7 in 8570 Voitsberg
(Postgebaude)

Anmeldung (bis 2 Werktage vor Kursstart) und weitere Informationen:
akzente, Grazer Vorstadt 7, 8570 Voitsberg unter 03142/93030 oder
office@akzente.or.at
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